CAMARA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
SECRETARIA ADMINSITRATIVA

CNPJ: 47.794.169/0001-24

PORTO FERREIRA

TERMO DE REFERENCIA N. 02/2024

1. DO OBJETO

1.1. Trata-se de projeto basico para aquisicdo de 01 (um) relégio de ponto eletrénico
com biometria e impresséo para controle da jornada dos servidores (maximo 30),
incluindo instalacdo e contratacdo de software para gerenciamento dos dados,
incluindo instalagéo e treinamento, para atender as necessidades da Camara
Municipal de Porto Ferreira, conforme especificacdes presentes neste Termo de
Referéncia.

ltem | Quant. | Unid. | Descricdo técnica minuciosa do material/produto

Reldgio de ponto eletrbnico com biometria e impressédo de
01 01 PC. : . ; ~

comprovante, incluindo instalagao.

Software de gerenciamento dos dados do relégio de ponto,
02 01 Serv. | pelo periodo de 12 (doze) meses, incluindo instalacdo e
treinamento.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A presente aquisi¢do visa o controle automaético e centralizado da frequéncia e
jornada de trabalho dos servidores, objetivando o efetivo cumprimento de carga
horaria e ampliando os mecanismos de gestdo e transparéncia administrativa
através da fidedignidade dos registros por meio de equipamento que nao permita
a alteracéo dos dados registrados pelos servidores, diminuindo tarefas repetitivas
do setor de recursos humanos e minimizando as chances de erros no controle e
gestdo da jornada de trabalho. Atualmente, o controle da jornada de trabalho é
feito de forma manual, através do preenchimento de planilha de controle de
ponto, o que dificulta o fiel acompanhamento da jornada de trabalho de
servidores.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. A presente contratacao é fundamentada no inciso Il, do art. 75, da Lei Federal n.°
14.133/2021, vez que se trata de contratacdo direta por dispensa de licitacao
para aquisicdo de objeto, com fornecimento Unico cujo valor estimado é inferior
ao limite estabelecido pela referida norma.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1. CARACTENRiSTICAS MINIMAS DO RELOGIO DE PONTO BIOMETRICO COM
IMPRESSAO

4.1.1. O equipamento devera atender integralmente a PORTARIA/MTP N° 671,
DE 8 DE NOVEMBRO DE 2021 do Ministério do Trabalho e Previdéncia
(MTP) e Portaria 479 de 2011 do Inmetro.

4.1.2. Leitor biométrico de alto desempenho na verificacdo da impresséo digital;

4.1.3. Possibilidade de cadastro de mais de uma digital por servidor;

4.1.4. Possibilidade de fixacdo em parede;

4.1.5. Mecanismo impressor térmico de alta velocidade e robustez com
guilhotina;

Av. Eng. Nicolau de Vergueiro Forjaz, 1068 — Fone (19) 3581-1022
CEP 13660-005 — Porto Ferreira — SP
e-mail: compras@camaraportoferreira.sp.gov.br



PORTO FERREIRA

CAMARA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
SECRETARIA ADMINSITRATIVA

CNPJ: 47.794.169/0001-24

4.2.

4.1.6. Comunicacdo TCP/IP e duas portas USB 2.0 ou 3.0;

4.1.7. Teclado externo nos padrdes previsto para as normas da ABNT

4.1.8. Memoria ndo volatil para armazenamento de listas de servi¢os e registros
de marcagao, protegida por bateria, com possibilidade de reter as
informacdes da comunicacdo TCP/IP;

4.1.9. Devera permitir 0 acesso remoto para configurar o equipamento através da
internet para coleta de dados e atualizacao;

4.1.10.Bateria interna ou externa recarregavel, que proporciona ao reldégio uma
autonomia de, no minimo, 2 horas de funcionamento na falta de energia
elétrica;

4.1.11.Capacidade para armazenar até 1.000 usuarios cadastrados;

4.1.12.Capacidade para bobinas de até 400m (10.000+ tickets por bobina);

4.1.13.Mecanismo impressor de alta qualidade;

4.1.14.Impressora com guilhotina de alta velocidade com corte automatico do
ticket;

4.1.15. Deteccgéo de Quantidade de Papel Restante;

4.1.16. Permitir o monitoramento do nivel de papel remotamente;

4.1.17.Possuir Porta USB 2.0 ou 3.0 Host (Porta Fiscal) para fiscalizacdo de
Arquivo Fonte de Dados (AFD);

4.1.18.Possuir 1 porta USB 2.0 ou 3.0 Host ou para importacdo e exportacdo de
usuarios e recebimentos de AFD;

4.1.19.Porta Ethernet 10/100Mbps nativa;

4.1.20.Display LCD;

4.1.21. Alimentacao bivolt, que suporte varia¢cdes de correntes elétricas entre 110v
e 240v, com mecanismos de seguranca (fusiveis) que assegurem a
integridade dos seus componentes diante de eventuais oscilacbes de
correntes elétricas, sendo recusados equipamentos que, por exemplo,
apresentem danos ocasionados por tais oscilacbes sem a prévia “queima” do
fusivel;

4.1.22.Devera ser multiusuério e controle de usuarios com padrbes diferenciados
de acesso e alteracoes;

4.1.23. Acompanhado de software que possibilite a coleta dos registros e a sua
exportagdo para arquivo nos formatos .txt, .csv e .xls;

4.1.24.Deve vir acompanhado de todos os cabos, manuais em portugués, drivers
e softwares necessarios ao seu perfeito funcionamento, incluidas as acoes
de conexao, ativacao e treinamento;

4.1.25. Garantia de, no minimo, 01 ano, com suporte técnico gratuito durante este
periodo.

4.1.26.0 equipamento devera ser entregue no prédio da Camara Municipal de
Porto Ferreira, localizado na Avenida Engenheiro Nicolau de Vergueiro
Forjaz, n°® 1068, Centro.

ESPECIFICACOES DO SOFTWARE

4.2.1. Capacidade para gestdo de ponto de até 30 (trinta) servidores;
4.2.2. Adequado ao Ministério do Trabalho e Emprego e Portaria 671/2021;
4.2.3. Em conformidade com o E-social, Portarias MTE e Lei LGPD;

4.2.4. Possibilitar emissdo de relatérios de ponto;
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4.3.

4.2.5. Suporte técnico ilimitado;
4.2.6. Calculo automatico do ponto;
4.2.7. Possibilitar a coleta dos registros e a sua exportacdo para arquivo nos
formatos .txt, .csv e .xls.
4.2.8. Deverd registrar fielmente as marcagbes efetuadas, ndo sendo permitida
qualquer acéo que desvirtue os fins legais a que se destina, tais como:
4.2.8.1. Restricdes de horario a marcacao do ponto;
4.2.8.2. Marcacdo automatica do ponto, utilizando-se horéarios
predeterminados ou o horario contratual, ndo se confundindo com o
registro por excecdo previsto no art. 74, § 4° do Decreto-Lei n°
5.452,de 1943 - CLT;
4.2.8.3. Exigéncia, por parte do sistema, de autorizagcdo prévia para
marcacao de sobre jornada;
4.2.8.4. Existéncia de qualquer dispositivo que permita a alteracdo dos
dados registrados pelo empregado.
4.2.9. Permitir a identificacdo de empregador e empregado requisitos da
contratacgéo;
4.2.10.Disponibilizar, no local da fiscalizacdo ou de forma remota, a extragédo
eletrénica ou impressdo do registro fiel das marcacdes realizadas pelo
empregado.

Sao requisitos indispensaveis para as aquisi¢des pretendidas:

4.3.1. Fornecer especificacdes detalhadas e requisitos claros para os produtos a
serem fornecidos;

4.3.2. A entrega do objeto novo, de primeiro uso, fabricado de acordo com as
normas técnicas em vigor, no prazo, local, quantidade e especificac6es dos
itens em conformidade com este instrumento;

4.3.3. Documentos de habilitagdo regulares, conforme disposto na Lei Federal n°
14.133/2021;

4.3.4. Pregos compativeis com o praticado em mercado.

5. DA EXECUCAO DO OBJETO

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

Do prazo de entrega do relégio de ponto

5.1.1. A empresa fornecedora devera entregar a totalidade do objeto no prazo
maximo de 10 (dez) dias Gteis, contados a partir da assinatura do contrato.

Do prazo de instalacdo e execucdo do software

5.2.1. A instalacdo do software de gerenciamento de ponto e o treinamento de
usuarios deverao ser realizados em até 10 (dez) dias contados da assinatura
do Contrato.

Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de execucao, o fornecedor

do produto podera solicitar prorroga¢do da execucao, ficando a cargo da area

demandante acolher a solicitagdo, desde que n&o haja prejuizo ao Orgéo,

ressalvadas situacdes de caso fortuito e forgca maior, conforme disposto no inciso

V, do art. 137, da Lei n® 14.133, de 2021.

Do local de entrega

5.4.1. O equipamento devera ser entregue no endereco da Camara Municipal,
situada a Avenida Engenheiro Nicolau de Vergueiro Forjaz, n°® 1068 — Centro
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— CEP 13.660-005, na cidade de Porto Ferreira-SP, no horario entre 08:00h
e 17:00h, de segunda a sexta-feira.
5.5. Das condi¢des de recebimento

5.5.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e pela fiscalizacéo
do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes na nota de empenho, no termo de referéncia e na
proposta.

5.5.2. Os bens serédo recebidos definitivamente, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitacdo, que devera acontecer em
até 20 (vinte) dias corridos, contados a partir do recebimento provisorio.

5.5.3. O recebimento/aprovacdo dos produtos pela Secretaria Administrativa ndo
exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou
qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as especificacbes
estabelecidas, verificadas posteriormente.

5.5.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

5.5.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, notificando-se ao fornecedor para emissdo de Nota Fiscal
no que diz respeito a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liqguidacdo e pagamento.

5.5.6. O prazo para a solucao, pelo Fornecedor, de inconsisténcias na execucéo
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liguidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

5.5.7. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacbes
constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e na proposta
comercial, devendo ser substituidos no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a
contar da notificacdo do Fornecedor Vencedor, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

6. DA VIGENCIA

6.1. O contrato de locagdo do software para gerenciamento dos dados tera vigéncia
de até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, até o limite estabelecido na
forma do art. 107 da Lei Federal n° 14.133/2021, a exclusivo critério do
CONTRATANTE.

6.2. Caso o futuro contrato venha ser prorrogado, o pre¢o tera um reajuste a partir do
13° (décimo terceiro) més, com base no Indice de Precos ao Consumidor Amplo -
IPCA, ou outro que venha substitui-lo.

6.3. Em caso de prorrogacdo, somente serdo renovados os servicos de software de
gerenciamento de ponto.

6.4. Se o contrato ndo for renovado, ap0s o0 seu encerramento, 0s sistemas deverao
permanecer operacionais, para consulta pelo periodo minimo de 6 (seis) meses
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7.

10.

11.

DA GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as
clausulas contratuais e normas previstas no Termo de Referéncia, respondendo
cada uma pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

7.2. A fiscalizacd@o sera exercida no interesse da Camara Municipal e ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades, e, na ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do
Poder Pulblico ou de seus agentes e prepostos. (Art. 120, Lei Federal n°
14.133/2021)

7.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato ou pelos respectivos substitutos, nos termos do caput do art. 117 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

7.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
no todo ou em parte, a suas expensas, 0 objeto do contrato que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela
empregados

DO CUSTO ESTIMADO

8.1. O custo total da contratac@o serd estimado mediante a cotagdo de precos, nos
termos do artigo 23, da Lei Federal n® 14.133/2021.

DOS CRITERIOS DE SELECAO E JULGAMENTO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, fundamentado na hipétese do inciso Il, do artigo 75 da Lei
Federal n°® 14.133/2021, que culminara com a selecdo de proposta
economicamente mais vantajosa.

DO PAGAMENTO

10.1.0 pagamento do item 1, relégio de ponto, sera efetuado em parcela Unica,
mediante depdsito na conta bancaria indicada pela CONTRATADA, em 05
(cinco) dias Uteis ap6s o recebimento definitivo dos equipamentos.

10.2.0s pagamentos referente ao item 2, software de gerenciamento de controle de
ponto, sera efetuado mediante depdsito na conta bancéaria indicada pela
CONTRATADA, até o dia 15° (décimo quinto) dia dos meses subsequentes ao de
execucdo contratual e apresentacdo das notas fiscais devidamente atestadas
pelo solicitante.

10.3.A Contratada deverd indicar, no corpo da Nota Fiscal, o0 nimero e nome do
banco, agéncia e niumero da conta onde devera ser feito o pagamento via ordem
bancaria.

10.4.Serdo retidos na fonte os tributos e as contribuicées elencados nas disposi¢ées
determinadas pelos 6rgaos fiscais e fazendarios, em conformidade com as
instru¢cdes normativas vigentes.

DA GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA:

11.1.A empresa fornecedora devera oferecer garantia minima de 12 meses para o
equipamento, contada a partir do recebimento definitivo, sem prejuizo de
gualquer politica de garantia adicional oferecida pelo fabricante.
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11.2.Em caso de o equipamento apresentar vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia, devera ser substituida por outro, novo, de primeiro uso, em
conformidade com todas as especificacfes contidas neste termo de referéncia,
sem qualquer custo adicional a Camara.

11.3.Uma vez notificado, a empresa fornecedora realizara a substituicdo do bem que
apresentar vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir
da data da notificacdo da Administracéo.

11.4.0 prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificada.

12. DA VALIDADE DA PROPOSTA:
12.1.A proposta devera ter validade minima de 60 dias.

SERGIO RODRIGO DE OLIVEIRA
PRESIDENTE
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